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INICI 

FI 

Alumne/a que demana 
exempció FCT 

Revisa i lliura Documentació 
original o autenticada 

Coordinadora d’FCT 
Revisa Documentació i 

Proposa les exempcions 

És correcte? 

Estudia sol·licitud, atorga i/o 
denega 

Coordinadora d/FCT 
Lliura resolució 

 
Lliura documentació 

L’alumne rep resposta a la 
seva sol·licitud 

És conforme? 

Alumne/a amb resposta a la 
sol·licitud d’exempció d’FCT 

 
Fa una reclamació 

Si 

No 

Còpia Resolució de la 
sol·licitud a l’expedient 

de l’alumne/a i dels 
documents adjunts 

No 

Sí 

Sol·licitud exempció  
 
Exempció Parcial 2  i Total: 
 Certificat d’empresa on 

constin les hores 
d’experiència laboral i 
tasques realitzades a 
l’empresa. 

 Informe de vida laboral. 
 
Exempció Parcial 1: 
 Informe de vida laboral. 
 

TU 

EE 

DC 

TU 

EE SEC 

Exempció P1 o 
P2? 

Entren les dades al SBID 

No Si 

TOTAL 

Resolució d’exempció 
de la formació pràctica 
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1. OBJECTE: 
 
Descriure la sistemàtica per tal de gestionar el procediment de sol·licitud d’exempció  de 
Formació Professional Inicial. 
 
2. ABAST: 
  
El present procés es aplicable a totes les accions de les pràctiques a Escola Empresa.  
 
3. REFERÈNCIA: 
 
Aquest diagrama ha estat elaborat d’acord el PEC- MGQ. 
 
4. RESPONSABILITATS: 
 
Les responsabilitats del procés queden determinades en el diagrama de flux, al costat de cada 
activitat, dins d’un quadre que mostra les següents sigles: 
 
TU= Tutor/a 
DC= Direcció Cicles 
EE = Escola Empresa 
SEC =  Secretaria 
 
El següent quadre mostra les responsabilitats d’aquest document: 
 

Elaboració Direcció Cicles Formatius 

Revisió i Aprovació GQ i Direcció General 

Modificacions Direcció Cicles Formatius 

Distribució  Gestió de qualitat 

 
 
5. DESENVOLUPAMENT 
 
Descrit en el diagrama de flux. 
 
6. ANNEXOS I FORMULARIS 
 

 Sol·licitud d’exempció Doc. oficial del Dpt Educació   

 Resolució exempció 
de la formació pràct. 

Doc. oficial del Dpt Educació 
  

 
 


